单位网址：http://www.china-cic.cn/                                                    联系电话：010--68209078
	岗位 
名称
	岗位职责
	招聘
人数
	招聘
范围
	招聘条件

	
	
	
	
	专业
	学历
	学位
	其他条件

	办公室
	1.办公网络管理。 
2.收发文登记传阅等工作。 
3.文档的管理和查阅。 
4.协助制定和完善规章制度及工作流程。 
5.其他行政相关工作。
	1
	应届
	管理、中文、计算机软件、信息管理及相关专业
	研究生
及以上
	硕士
及以上
	（一）政治可靠，诚实守信，具备较强的工作责任心，工作耐心细致。 
（二）具备逻辑分析能力、沟通能力、团队协作能力。 
（三） 熟悉计算机及网站建设、管理，了解常用编程和设计模式。 
（四）具备良好的写作功底。

	组织
工作部
	1.会员管理工作 
2.会议组织工作 
3.项目申报、实施工作 
4.其他相关工作。
	1
	应届
	计算机软件、信息管理及相关专业
	本科
及以上
	学士
及以上
	（一）政治可靠，诚实守信，具备较强的工作责任心，工作耐心细致。 
（二）具备逻辑分析能力、沟通能力、团队协作能力。 
（三） 熟悉计算机、网络管理。 
（四）具备良好的写作功底。


单位地址：北京市海淀区万寿路27号院8号楼
联系人：徐老师 
简历发送地址：xuzhijun@china-cic.cn  (发送名称：姓名+学历+学校+毕业时间+岗位)
